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StaWnal Prosedur

NAMA SOP (SOP) Izin Pemakaian Stadion
Semeru

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang Pedoman evaluasi penyelenggaraan pemerintah daerah

2. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang penyusunan dokumen SOP AP;

3. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 61 Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan Bupati Nomor 71 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pemuda dan Olahraga;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor 14 Tahun 2011 tentang
Retribusi Tempat Rekreasi dan Olahraga;

5. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 91 tahun 2016 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomor 8 Tahun 2016
tentang Pelayanan Publik.

Pemrosesan dan Penyelesaian tepat waktu

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. Komputer / Laptop
ASN Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lumajang g I\Kﬂfg;
4. Alat tulis
PERINGATAN Pencatatan dan pendataan
Pelaksanaan kegiatan didasarkan tugas pokok dan fungsi, memaksimalkan petugas yang ada guna mencapai kinerja yang baik )
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STANDART OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP)

IZIN PEMAKAIAN STADION SEMERU

PELAKSANA MUTU BAKU
NO REGIATAN Pemohon e Kadis NGl el Bendfahara Kelengkapan Waktu Output -
Sekretariat keolahragan | Sarpras | Pénerimaan gkap P
Mengajukan surat 10
1. | permohonan kepada Bupati - Surat prmohonan menit Tanda terima
Cqg.Kadispora
. Buku register
Menerima & Meregister \ AIaF tulis & buku 10 yang di ttd
2. register permohonan .
surat permohonan izin menit | pemohon /
tanda terima
Mendisposisi surat . .
3. | permohonan ( setuju / tidak ‘ Surat pe(;n;]ogpna_n 10 DISDOEISI Surat
setuju ) yang sudah diregister | menit |permohonan
4. | Menerima hasil disposisi dari Disposisi Surat 5 menit Disposisi Surat
Kepala Dinas - permohonan permohonan
5. | Membuat surat jawaban . ApribiLa gitt?_'ak
kepada pemohon Ditolak A 4 Diterima Permohonan yang 13 Surat i b ﬁ]eengaj%kafa
- sudah di disposisi am urat jawaban lagi dengan
jadwal yang
berbeda
6 Pemohon membayar ‘ Surat jawaban yang 30 B;':;[La aran
* | retribusi disetujui menit | PEMPaY
retribusi
7. | Membuat draft surat Permohonan yang
rekomendasi izin pemakaian P sudah di disposisi, 2 Jam Draft surat
_ ) Bukti pembayaran rekomendasi
retribusi
. surat
g | Menandatangani surat ‘ Draft surat 2 hari | rekomendasi
rekomendasi rekomendasi
yang sudah ttd
9. Menerima surat '-: 2 hari Surat

rekomendasi

rekomendasi
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