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PEMERINTAH KABUPATEN LUMAJANG
DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA
NAVASOP | GGkl Caton Paskibraka
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang Pedoman evaluasi penyelenggaraan pemerintah daerah

2. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang penyusunan dokumen SOP AP;

3. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 61 Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan Bupati Nomor 71 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pemuda dan Olahraga;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Nomor 14 Tahun 2011 tentang
Retribusi Tempat Rekreasi dan Olahraga;

5. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 91 tahun 2016 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomor 8 Tahun 2016
tentang Pelayanan Publik.

Pemrosesan dan Penyelesaian tepat waktu

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

Komputer / Laptop
Meja

Kursi

Alat tulis

Berkas pendaftaran

ASN Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lumajang

agrwnE

PERINGATAN Pencatatan dan pendataan

Pelaksanaan kegiatan didasarkan tugas pokok dan fungsi, memaksimalkan petugas yang ada guna mencapai kinerja yang baik
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DISPORA Kab. Lumajang dISp




STANDART OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP)

SELEKSI CALON PASKIBRAKA

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN Kasi KET
STAF Pengembang | Kabid Kadis Pelatih Sekolah Kelengkapan Waktu Output
an pemuda
Sosialisasi seleksi
paskibraka dan srt undangan & Surat diterima
1 melaksanakan Rapat - distribusi, Bahan > Hari terlaksananya
" | Koordinasi Lintas Sektor Sosialisasi & sosialisasi &
terkait ttg pelaksanaan Koordinasi Koordinasi
seleksi Paskibraka
\ 4
Melakukan Pendaftaran terlaksananya
2. Seleksi Administrasi - Berkas Pendaftaran 1BIn seleksi Adm
Menerima Pendaftaran dari , adanya berkas
3. sekolah SMA/MA/SMK Berkas Pendaftaran 4jam pendaftar
Seleksi Administrasi,
menerima & mengumpulkan . daftar yg lolos
4. | berkas pendaftaran, Stan.dgr Se"?kS' 3 hari | seleksi
. , administrasi . .
mengoreksi dan menyeleksi Administrasi
berkas
5 Suraft pemanggilan seleksi surat jadwal seleksi 3 hari Surat di terima
paskibraka sekolah
Mengirim siswa untuk data siswa yang ikut .| Terlaksananya
6. S S R 6 hari S
mengikuti seleksi lanjutan seleksi lanjutan seleksi lanjutan
Seleksi fisik, PBB, Parade, 4
7 Kesehatan & Wawancara - standar seleksi/tes & 6 hari Terlaksananya
" | dan Menetapkan hasil Perlengkapan seleksi seleksi Paskib
seleksi v
mengumumkan hasil seleksi Bukti pembanyaran Salinan MOU
8. | Tk. Kab & calon peserta - retribusi, salinan 1Jam | yang sudah
yang akan dikirim ke TKk. MOU diterima

Standar Operasional Prosedur ( SOP )
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disporo



Propinsi sekaligus
Mengirimkan berkas calon
seleksi Tk. Propinsi

daftar yg ikut

Mengirimkan calon paskib pembinaan & . terlaksananya
9. . A S 10 hari | pembinaan
unt ikut seleksi di Propinsi perlengkapan capaskib
Pembinaan fisik P
peserta seleksi & capaskib ikut
10 Mengirimkan calon paskib Transportasi serta 2 Hari seleksi Propinsi

unt ikut seleksi di Propinsi

akomodasi peserta
seleksi
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